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MUC DIiCH

v' Quan tri hé thong cta dorn vi nham dam bao viéc quan ly
ngw®i diing va van hanh quy trinh xt ly trén hé thong dwoc
kiem soat chat ché.

v Pam bao viéc van hanh dang nghiép vu thdm quyen,

thong nhat va hiéu qua.
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1. PHE DUYET TAI KHOAN

, ,Khi can bg} trong don vi thwc hién dang ky vai tro CCVC. Can bd gué,n ly hé
thong tién hanh kiém tra thdng tin tai khoan theo dung chirc nang nhiém vu dé tién hanh
phé duyét.

https://cqs.hatinh.gov.vn/

Ging dyng cong dan s& Ha Tinh (i-HaTinh) tich hgp nén tang phan nh hién trudng L thingbio €8 binh g Toan

M3 dinh danh don vi

é Quan tri don vi Tongsé: 1 O Tim kiém Y Bd loc C Thém mdi
A STT Ho va tén S& CCCD Chirc vu bon vi Pdi twgng Trang thai MNgay cdp n... Thao ...

Quan Iy ma dinh danh

b
o B uJé’C 1 Truy Cé p Véo phén S 1 Truong Minh Hoa 046094008298 Chuyénvién  H27.15 - S Khoa hoc va... Cong chic, vi..  Chd duyt  Jamamnocs

o [ rucane
| — Quan ly dang ky tai khoan

> QUén tn don V| @ chinh sia

> V4 1% e . > Quan:!‘r:l :m:m :Cvcd..m @ Chuy&n dan vi
9 Quan |y dang ky tal khoan Quan Iy t3i khodn theo déi tudng

Thay ddi tai khean admin

9 Chon Véo théC Phé Duyét Tai khoan theo nhém ngudi ding
Théng ké tai khoan
Phan quy&n chirc ning

Phan quy&n ddi tudng
Quy trinh 56

Cau hinh quy trinh céng viéc



1. PHE DUYET TAI KHOAN

© Buoc2: Kiém tra thdng tin:
> Chon nut Phé Duyét dé hoan thanh.

Duyét tai khoan

Ho tén ngudi:#| Tridng Minh Hoa
Ngay sinh:*| 27/04/ 190
S& dinh danh:=| (46—
5§ dién thoai:=| 0766 IEEGND
Thudc don vi:*| 5d Khoa hoc va Cdng nghé
B phan: | [Chon]
Chirc wu: | Chuyén vién
Ghi chi: |
Vai tro: | [Chon]

[ Ngu@i diing d3u dan vi




2. QUAN LY TAI KHOAN

Thao tac:
- Chinh stra théng tin: chic vy, bd phan, s dién thoai,...
- Chuyén don vi: tredng hop can bd chuyén céng tac sang don vi khac.
- Khéa tai khoan: trwdng hop can bd nghi céng tac.

Ung dung cdng d3n s5 Ha Tinh (i-HaTinh) tich hap nén ting phan nh hién truding L Thing bio ® o O

< Quan tri don vi Tongs6:28 O Tim kiém

M3 dinh danh don vi
STT Ho va tén S6 CCCD Chire vu Pon vi Do6i tuong
Quan ly m3 dinh danh

M3 dinh danh tai khoan 1 BO 3inh 0420 1636 Phé Giam déc H27.15 - 5§ Khoa hoc va Cdng nghé Céng chirc, vién chirc 3 duyét | Trang thai:

e oy : = e . 2 3 A A A [Tat ca)
Quan ly dang ky tai khoan 2 L @ giAn 4218 m 907 Chuyén vién H27.15 - S& Khoa hoc va Céng nghé Céng chifc, vién chirc

Quan ly tai khoan CCVC

3 Tregg g Minh 0420\ gy 112 Chuyén vién H27.15 - SG Khoa hoc va Cong nghé Cdng churc, vién chirfc

Tai khoan theo nhém nguGi dun S ~ - . , -
g g (I J— 0460y pg360 Chuyén vién H27.15 - S@ Khoa hoc va Céng nghé Céng chirc, vién chirc D3 duyét 22/12/2025 16:53

Thong keé tai khoan

5 Ho -l nh Tuan 0460'- 1266 Giam déc H27.15 - S6 Khoa hoc va Cong nghé Cong chirc, vién chic D3 duyét 20/12/2025 09:32
Phan quyén chdc nang

6 Dirm m g Toan 0460'wm 2902 Giam doc H27.15 - SG Khoa hoc va Cong nghé Cong chure, vién chirc D3 duyét 20/12/268

Quy trinh s6

CS% hinh quy trinh cBng viéc 7  Truggm gnh Hoa 0460 muy298 Chuyén vién H27.15 - S6 Khoa hoc va Cong nghé Cong chirc, vién chirc D3 duyét 22/12/2(

8 Phiy o n Hung 0420 guguy311 Chuyén vién H27.15 - S& Khoa hoc va Cong nghé Cdng chirc, vién chifc D3 duyét 13/01/2(

Kiém nhiém
9 Dmd n Nga 0420'- §559 Pho Giam doc H27.15 - S6 Khoa hoc va Cong nghé Cong chirc, vién chifc D3 duyét 04/01/2(

Khoa tai khoan

- T T P P Y . S e~ .~ -~ . .- . P ~y arlar i



2. QUAN LY TAI KHOAN

Bwédc 1: Chon thao tac can thwe hién (Stra théng tin, chuyén don vi, khéa tai khoan).
Bwdc 2: Tién hanh kiém tra théng tin va diéu chinh dung thwec té

Bw&c 3: Nhan cap nhat dée hoan thanh.

Chinh sira tai khoan

Ho tén nguii:= Trucgg Minh Haa
Ngay sinh:=| 27/Cg/13%

S& dinh danh:=| 0450 I4I '08
54 dién thoai:=| 076¢ 27 B4
Thudc don viz=| 53 K oa hoc va Céng nghé

Bd phan: | [Chom]

Chirc wu: Chw.'zn vién

Ghi chd: |'m 'm

Wai trd: | [Chon]

[] Ngu&i difng d3u don vi

Cip nhat




3. CAU HINH QUY TRINH

Dé don vi co thé tham gia vao hé thong. Can thwc hién cau hinh quy
trinh va thém can bd tiép nhan, x& ly, phé duyét vao quy trinh theo dung chirc
nang nhiém vu cua tirng bwéc trong quy trinh.

rd u ~n l’\
o Q uan tr| h e thon g. :11  Ung dung cong dan s& Ha Tinh (i-HaTinh) tich hgp nién ting phan anh hién truting L) tongbio €@ pioh Tribng Toan

- Cau hinh quy trinh cong [Sj ¢ wme — Tote ] Cmined

M3 dinh danh don vi
' A ooy STT Tén loai Viét tat Tén nhém $6 budc Trang thai Thao tic
Vi e C Quan Iy mé dinh danh
. M3 dinh danh tai khoan 5 Xin nghi phép NPHEP Hanh chinh, quan tri 3 Chua thiét 13p

9 C h O n té n q u y tr‘l n h : e Quan Iy dang ky tai khoan 6  Déxudttam g DXTU Hanh chinh, quan tri 0 Chua thiét I3p

Quan ly tai khoan CCVC

5 7 D8 xudt mua sim PXMS Hanh chinh, quan tri 0 Chua thiét lap
rd 1 4 LIV, N AN o
Phan anh hlen tru:o,ng ,; Tii khoan theo nhom ngu@i ding
. 8 P& xudt di cong tac PXCT Hanh chinh, quan tri 0 Chua thiét l3p
Thong ké tai khoan
X ~ N 9 Pang ky I3m viéc tru'c tuyén LVIT Hanh chinh, quan tri 4 Chua thiét |3p
- Chon thiét lap quy trinh hin e chic g

Quy trinh 55 10 Dang ky Iam thém qid DKTG Hanh chinh, quan tri 0 Chua thiét lap

Cau hinh quy trinh cang viéc 11 Phan anh hién truéng (*) PAHT K&t n6i ngu@si dan, doanh nghiép 3

+ Thiét I3p
12 Mang ludi phat ngdn MLPN Két ndi nguti dan, doanh nghiép 3

& L3y lai quy trinh

@ 13 Tuong tac xa hdi TTXH Két ndi nguGi dan, doanh nghiép 3



3. CAU HINH QUY TRINH

>Chinh slra: Dé c6 thé thém, thay déi nhan sy vao cac bwdc trong quy trinh

—Quy trinh thiet lap

Thdi

[ X4c nhan hoan thanh thiét 1ap quy trinh

T Bu'dc Nhan su NGi dung Chi'c nang gfan Push Sira
Tra lai trung tdm giam
Phan phéi x0r _. . . . . e e e e s —_ . sat
1 K phin 3ok Binh Trugng Toan Nhan su' cd trach nhiém phan phd dén nhan su’ co tham quyén xd by Phin cong 10(%) x m
Uy guyeén
3 Xifly phan  Binh Trugng Toan Nhan su' duigc phan cong chd dong cac phuong an ¥ Iy phan anh hign ?r“; lguﬁ c truc 00%) x
anh Phang Tién Hung trudng. Cap nhat két xJ Iy trinh [anh dao phé duyét in gia han \
Phé duygtxr . - . Lanh dao phé duyét két qua x v phan anh hién truing. K&t qua phé Phé duyét £
3 ) Nhan sUtai buocl g\ &t o2 lign thang dén 10C ré buic truc 00%) | xR
—Cau hinh




3. CAU HINH QUY TRINH

+ Chon va nhan chuyén sang phai: dé thém nhan sw vao quy trinh
+ Chon va nhan chuyén sang trai: dé x6a nhan suw ra khoi quy trinh.

Thiét lap quy trinh: Phan anh hién tre'gng (%) x

— Cap nhat cac bwoc.

Butdc:* | Phan ciing A

Tén budc:* |Phin phdi = v phan dnh

MG T3 Nh3n sy cé trach nhiém phan phd d&n nhan sy cd tham quygn xir 1y
’ -
Chuyén theo dai Phan cing Uy quyén Tra budc trudc Két thilc cdng viéc Phan céng
Chi¥c ndng: Uy quy@dn Trd budc trdc | Chinh sira cbng vigc | | Chuyén theo d&i | K&t thic cbng viéc

Nhan su tai budc: | [Chon]
Bon vi thuc hién:= |54 Khoa hoc va Céng nghé

BG4 phan: |[Tat c&]

Danh sach Can bd nhan

[CI[Tat cal
[ Bai Xudn Binh

Mhan su thuc higén:=

Loai thai gian:=  Theo ty 12 9% ~ S lugng:= 10

B3t budc dinh kém file
B4 Théng bde gua @ng dung di ddng

Lwu y: Khi thay d6i nhan su. ‘
Gui van ban thong bao cap nhan nhan su vé Trung tam IOC theo déi.



3. CAU HINH QUY TRINH

+ Kiém tra théng tin

+ Tich chon vao xac nhan hoan thanh quy trinh (c6 h

Thi&t 1ap quy trimh: Phan anh hién trudng (%)

Loai thdi gian:=

Chifc ning:

Mhan sy tai buidc:
Bon vi thuc hién:=

Bd phan:

Mhan su thuc hién:=

Chuyén theo doi

Uy quyén

[Chon]

[Tat cal

Danh sach

I [Tat cal

[ Bdi Xudn Binh
[]L& Thi Hodi An
[C1Tran vin Minh

Phan céng Uy quyEn Tra budc trudc K&t thiac cdng viéc Phdn cdng
Tra burdc truidc Chinh si¥a cdng wiéc Chuyén theo dai K&t thic cdng viéc

S& Khoa hoc va Cdéng nghé

Can bé nhan

I [Tat cal

|| ®inh Trudng Toan

Ed Hoang Manh Tudn
[ 1®inh Trudnag Todn
[ Truong Minh Hoa
[ IPhiina Ti&n Hina

- S8 lvgng:= | 1p

Bit budc dinh kém file
Ed Théng bio qua *ng dung di déng

—Quy trinh thiét lap

T Bu'dc MNhan su NG dung Chirc nang ;T:: Push Sara
Tra lai trung tdm giam
Phan phdi xr - - = P - = e = PR = B 3t "
1 I¥ phan anh Binh Trudng Toan Mhan su 6 trich nhiém phan phdé d8n nhan sur cd tham guygn xr by Phan céng 10 (%) ® -
Uy quyén
2 ¥ by phan Binh Trudng Toan Mhan su duoc phdn cdng chid déng cac phuong an xr Iy phan anh higén ¥:‘g lguﬁ'c trusc 70 (%) % i
anh Phing Tién Hang truiing. Cap nhat két xr Iy trinh l3nh dao phé duyét Xin gia hanuc »
Phé duyét xi¥r = . = L3nh dao phé duyét két qua xr by phan 2nh hién trrdng. Két qua phé Phé duyét "
3 [l Em =il FrEE 4 duyét 2 lién théng dén I0C Tra budc trudc 200(3=)] || g
Cau hinh i

# Xac nhan hoan thanh thiét lap quy trinh

ieu

lwc)



TRAN TRONG CAM ON!
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