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XÃ KỲ XUÂN

Số:           /UBND-VHXH
Về việc tăng cường bảo vệ, bảo quản an toàn tài liệu lưu trữ trước diễn biến phức tạp của biến đổi khí hậu và tình hình thiên tai cực đoan năm 2026
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Kỳ Xuân, ngày       tháng    năm 2026


	                 Kính gửi:
	- Các Ban: Kinh tế - Ngân sách, Văn hóa - Xã hội, HĐND xã;

- Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã;
- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã;
- Các thôn.

	
	


Thực hiện Văn bản số 4727/SNV-CCHC&VTLT ngày 06/8/2026 của Sở Nội vụ về việc tăng cường bảo vệ, bảo quản an toàn tài liệu lưu trữ trước diễn biến phức tạp của biến đổi khí hậu và tình hình thiên tai cực đoan năm 2026; UBND xã yêu cầu các đơn vị nêu trên nghiêm túc triển khai thực hiện một số nội dung sau:

1. Nâng cao trách nhiệm và quán triệt chỉ đạo


- Quán triệt đầy đủ các nội dung Kết luận số 213-KL/TW ngày 21/11/2025 của Ban Bí thư về việc tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 42-CT/TW ngày 24/3/2020 của Ban Bí thư về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với công tác phòng ngừa, ứng phó, khắc phục hậu quả thiên tai, Chỉ thị số 23/CT-TTg ngày 25/5/2026 của Thủ tướng Chính phủ về việc đẩy mạnh thực hiện Kết luận số 213- KL/TW tăng cường công tác phòng, chống thiên tai trong thời gian tới

- Đề cao trách nhiệm của người đứng đầu; xác định công tác bảo vệ, bảo quản an toàn hồ sơ, tài liệu lưu trữ là nhiệm vụ thường xuyên, quan trọng của tất cả các cá nhân.


- Trưởng các đơn vị phân công rõ trách nhiệm cho cán bộ, công chức phụ trách công tác văn thư, lưu trữ và các công chức khác thuộc đơn vị mình; bảo đảm “rõ người, rõ việc, rõ trách nhiệm” trong ứng phó với các sự cố thiên tai tác động đến tài liệu lưu trữ.


2. Tổ chức thực hiện

2.1. Văn phòng HĐND&UBND


- Tiến hành kiểm tra tình trạng thực tế của phòng lưu trữ, tủ lưu trữ và hệ thống thoát nước tại kho lưu trữ tài liệu.


- Kịp thời khắc phục, sửa chữa các điểm xung yếu, bảo đảm phòng/tủ lưu trữ không bị dột, thấm hoặc ngập nước khi có mưa lũ lớn.
- Rà soát, bố trí kê cao các tủ, giá tài liệu; thực hiện các biện pháp chống ẩm, chống mối mọt, côn trùng phá hoại.

- Xây dựng phương án phòng chống thiên tai đối với hồ sơ, tài liệu lưu trữ theo phương châm “bốn tại chỗ” (Chỉ huy tại chỗ; lực lượng tại chỗ; phương tiện, vật tư tại chỗ; hậu cần tại chỗ).


- Rà soát, phân loại và lập Danh mục hồ sơ, tài liệu lưu trữ có giá trị cao, tài liệu quan trọng để ưu tiên bảo vệ và có phương án di dời khẩn cấp đến vị trí an toàn cao hơn khi xảy ra ngập lụt, thiên tai phức tạp.


- Làm đầu mối đôn đốc, kiểm tra việc chấp hành quy định lưu trữ tài liệu của các bộ phận chuyên môn.


- Tham mưu UBND xã dự trù kinh phí mua sắm vật tư, trang thiết bị bảo quản tài liệu (hộp, cặp, tủ chống ẩm, bao bọc ni lông, giá kệ...).


- Thực hiện nghiêm túc việc thu nộp, lưu trữ và bảo quản hồ sơ theo quy định.

2.2. Phòng Văn hóa – Xã hội

- Đôn đốc công tác lập hồ sơ điện tử, ứng dụng công nghệ thông tin trong tạo lập và lưu trữ hồ sơ công việc trên Hệ thống quản lý văn bản và điều hành.


- Tham mưu UBND xã dự trù kinh phí, xây dựng kế hoạch chỉnh lý, số hóa các hồ sơ, tài liệu lưu trữ giấy quan trọng để bảo tồn dữ liệu, phục vụ khai thác nhanh chóng và sẵn sàng phục hồi thông tin trong trường hợp xảy ra sự cố bất khả kháng.


2.3 Cán bộ, công chức

- Chủ động phân loại, sắp xếp khoa học toàn bộ hồ sơ, tài liệu thuộc lĩnh vực mình phụ trách.

- Tuyệt đối không để hồ sơ, tài liệu bừa bãi, không để dưới nền nhà hoặc những ni có nguy cơ thấm dột, ẩm ướt.


2.4. Trưởng các thôn:

Phối hợp tuyên truyền đến đoàn viên, hội viên và Nhân dân nâng cao nhận thức về tầm quan trọng của việc bảo vệ tài liệu, hồ sơ lưu trữ; chủ động bảo vệ các giấy tờ, hồ sơ cá nhân trước mùa bão lũ.

Trong quá trình thực hiện, trường hợp có khó khăn, vướng mắc đề nghị phản ánh về UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để được hướng dẫn hoặc đề nghị cơ quan có thẩm quyền hướng dẫn theo quy định./.
	Nơi nhận:                                                                                     - Như trên;
- Sở Nội vụ (để báo cáo);

- Chủ tịch, các PCT UBND xã;  
- Lưu: VT, VHXH./.

	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
Nguyễn Thành Chung


