UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KY XUAN Poc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 08/HD-UBND Ky Xuan, ngay 16 thdang 10 nam 2026
HUONG DAN

T6 chirc bau cir Truwéng thon nhiém ky 2026 - 2031

Can ct Luat Thuc hién dan cha & co s s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022
duoc stra d6i, bd sung bai Luat s6 97/2025/QH15 ngay 27/6/2025;

Can c Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phua quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Thuc hién dan cha & co so;

Can ct Nghi dinh s6 185/2026/ND-CP ngay 26/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong caa thdn, to dan phd va ché do, chinh sach d6i véi
nguoi hoat dong khdng chuyén trach & thon, to dan pho;

Thuc hién Van ban 10173/UBND-NC2 ngay 06/10/2026 cia Uy ban nhan
dan tinh vé chi dao bau truéng thén, td truang to dan phd;

Can ct Hudng dan s6 07/HD-SNV, ngay 07/10/2026 ctia S& No1 vu tinh Ha
Tinh vé viée to chic bau cu Truong thon, T6 dan phé; Ké hoach s6 149/KH-
UBND ngay 14/10/2026 ctia Uy ban nhan dan x4 vé viéc T6 chirc bau cir Trudng
thén nhiém ky 2026 — 2031 trén dia ban xa Ky Xuin. Uy ban nhan dan x4 ban
hanh Hudng dan quy trinh bau cir Truéng thon cu thé nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Viéc bau truong thén phai bao dam su lanh dao cia cap ay Pang, su quan
ly ciia chinh quyén, phat huy vai trd cia Mat tran T6 quoc Viét Nam va cac to chic
chinh tri - xa hoi cap x&; phéat huy quyén lam chu truc tiép cia Nhan dan & cong
déng dan cu.

2. Viéc bau truong thon duoc thyc hién theo quy dinh caa Luat Thuc hién
dan chu & co sé va Nghi dinh s 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu.

3. Quy trinh nhan sy phai bao dam chat ch¢, dan chu, céng khai, minh bach;
khong ap dat, bé phai, cuc bo; khong dé xay ra van dong trai quy dinh, gy chia ré
trong cong dong dan cu.

4. Nguoi trang cir trudng thon 14 nguoi dat trén 50% tong sb dai dién ho gia
dinh trong thon tan thanh va dugc Uy ban nhan dan cap x& ban hanh quyét dinh
cdng nhan theo quy dinh™.

5. Viéc t6 chirc bau cir Trudng thon nhiém ky 2026- 2031 phai dam bao trat
tu, ky cuong, ding theo quy dinh cua phép luat.

II. TRINH TU, THU TUC?

! Theo quy dinh tai khoan 1 Didu 21 Luat thyc hién dan chii & co s, Piéu 8 Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023



1. Ban hanh quyét dinh t6 chirc bau truwéng thon (theo quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh
phia).

Cham nhit 20 ngay truéc ngay té chic cudc hop cua cong dong dan cu dé
bau truong thén, Chu tich Uy ban nhan dan cip x& ban hanh quyét dinh t6 chuc
bau trudng thon; cha tri, phdi hop véi Ban Thuong truc Uy ban Mat tran Té qudc
Viét Nam ciing cip xay dung ké hoach, huéng dan nghiép vu va té chuc trién khai
ké hoach.

2. Thanh 1ap Té biu cir (theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 6 Nghj
dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciaa Chinh phi)

a) Cham nhat 10 ngay trudc ngay to chuc cudc hop cong dong dan cu dé bau
Truong thén, Cha tich Uy ban nhan dan cip x& ban hanh quyét dinh thanh 1ap T
bau ctr sau khi thong nhat vai Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam cap xa.

b) Té bau cir gdm: Dai dién Ban Cong tac Mt tran & thén 1am T6 truéng;
cac thanh vién 1a dai dién cé4c t6 chtic doan thé, chinh tri - xa hoi va dai dién ho gia
dinh & thon. Ngudi ung cir Truong thon khong duoc tham gia To bau ci.

¢) Quyét dinh thanh Iap To bau cir phai dugc thong bao dén Nhan dan o
thon, niém yét tai nha vin hoa, nha sinh hoat cong dong cia thdn va thong béo trén
hé théng truyén thanh hoic bang hinh thiac khac phi hop véi diéu kién caa dia
phuong cham nhat 07 ngay trudc ngay bau ci.

3. Lap danh sich dai dién ho gia dinh (theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
18 Luat Thwc hién dan chi é co sé)

a) Moi ho gia dinh duogc xac dinh 01 dai dién tham gia cuoc hop, thao luan,
biéu quyét. Pai dién ho gia dinh 1a nguoi c6 nang lyc hanh vi dan sy day da, c6
kha nang dai dién cho cac thanh vién ho gia dinh. Truong hop ho gia dinh khong
c6 ngudi ¢6 ning luc hanh vi dan su day du thi dai dién ho gia dinh 13 ngudi duoc
cac thanh vién ho gia dinh théng nhat dé ctr hoac uy nhiém.

2 Cham nhat 20 ngiy trudc ngay bau cir, Uy ban nhan dan xi ra quyét dinh cong bd ngay bau cir
Trudng thon; chu tri, phdi hop v6i Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam xa xdy dung ké
hoach, huéng dén nghiép vu va té churc trién khai ké hoach bau ctr.

Cham nhat 15 ngay trudc ngay bau cir, Trudng ban cong tic Mit tran thon to chirc hoi nghi Ban
cong tac Mat tran du kién danh sach ngudi Gmg cir Trudng thén; bao cao véi Chi uy Chi bo thon dé thong
nhit danh sach nguoi du kién gi6i thiéu ra Gmg ctr (tir 1-2 ngudi).

Cham nhat 10 ngay trudc ngay bau cir, Chii tich Uy ban nhan dan xa ra quyét dinh thanh lap T6
bau cir (gdm Té trudng 1a Trudng ban cdng tac Mt tran thon, thu ky va cac thanh vién khac 1a dai dién
mdt s6 to chirc doan thé chinh tri - xa hoi va dai dién ctr tri thon; nguoi dng cir Truéng thon khong
dwgc tham gia T6 biu cir); quyét dinh vé nhiém vu, quyén han cta T bau cir; quyét dinh thanh phan
ctr tri (14 toan thé cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh) tham gia biu cir Truong thon. Cac quyét dinh
nay phai duoc théng bao dén nhan dan ¢ thon chdm nhét 7 ngay trudc ngay bau ctr (Trudng Ban cong tic
mdt trdn khu dan cw phoi hop véi Trudng thon té chirc thong bdo dén nhdn dan dam bdo thoi gian quy
dinh).



b) Danh sach ho gia dinh can thé hién cac noi dung co ban: sb tht tu; ho va
tén chu ho hoac dai dién ho gia dinh; dia chi cu tra;... Danh sach hd gia dinh phai
duoc ra soat, d6i chiéu vai dit ligu cu tra dé dam bao chinh xac.

4. Lap danh sach nhitng nguwdi &¥ng cir (theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 6
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP)

a) Truong ban cdng tdc Mt tran & thén té chac cudc hop Ban cong tac Mt
tran & thon du kién danh sach nguoi ung cir Truong thon; béo cao cap uy chi bo
thon dé théng nhat gidi thiéu it nhat 01 nguoi ra tng ctr Truong thon; to chirc cudc
hop Ban cong tac Mt tran & thon sau khi c6 y kién cua chi ay chi b thon dé quyét
dinh danh sach chinh thtc nhitmg ngudi tng ct (it nhat 01 nguoi).

b) Noi dung cudc hop phai duoc 1ap thanh bién ban theo Mau s6 05 kém
theo Nghi dinh s 59/2023/NDB-CP va gui téi Uy ban nhan dan cip xa cham nhat
15 ngay trudc ngay to chac cudc hop cua cong dong dan cur.

5. Tién hanh bau trwéng thoén (theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh so
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciaa Chinh phii)

5.1. Triéu tap va théng bao cugc hop

a) To bau cir triéu tap va cha tri cudc hop cong dong dan cu dé bau truong
thon.

b) Théng tin vé cudc hop (theo MAu sé6 01 kém theo Nghi dinh sé
59/2023/ND-CP) phai duoc théng bao dén thanh phan tham du it nhat 02 ngay
trude khi to chie cudc hop bang mot trong céc hinh thuc sau: Gidy moi, théng béo
truc tiép dén tung ho gia dinh, qua hé thdng truyén thanh cua thon, dién thoai, cac
ung dung mang x& hoi hoat dong hop phap theo quy dinh cta phép luat do thon
théng nhat thiét 1ap va duoc niém yét cong khai tai nha van héa, cac diém sinh hoat
cong dong caa cum, thon.

¢) Tai liéu chuan bi phuc vu cudc hop gom: quyét dinh t6 chac bau cir; quyét
dinh thanh 1ap T6 bau cir; danh sach ho gia dinh; danh sach chinh thtrc nguoi ung
ctr; tom tat tiéu sir, tiéu chuan, quéa trinh cdng tac caa nguoi tng ctr; phiéu bau (néu
theec hién bo phiéu kin); bién ban cudc hop; bién ban kiém phiéu va cac vian ban co
lién quan.

d) Thoi gian, dia diém t6 chic cudc hop phai thuan loi, phi hop véi diéu
kién thuc té dé cong dong dan cu tham gia day du.

5.2. Trinh tu cudc hop bau truéng thon

a) Nguoi chu tri cudc hop tuyén bé ly do, muc dich, yéu cau, giéi thiéu dai
biéu, thong qua chuong trinh cudc hop; gisi thidu ngudi dé cudc hop biéu quyét ctr
lam thu ky cudc hop. Thu ky cudc hop duoc quyét dinh khi co trén 50% dai dién
ho gia dinh tham du cudc hop biéu quyét dong .



b) Ngudi chi tri cudc hop cdng bd cac quyét dinh, van ban lién quan; thong
bao tong s6 ho gia dinh trong thon, sé dai dién ho gia dinh c6 mat, s6 dai dién ho
gia dinh vang mat; néu rd diéu kién dé ngudi tng cir tring c.

¢) Pai dién Ban Cbng tac Mat tran thén gidi thiéu danh sach chinh thuc
nguoi tng ctr da thong nhat véi cap ay chi bo thdn; trinh bay tom tat tiéu chuan,
tiéu su, qua trinh cong tac cua timg ngudi ung cir. Bé nghi dai dién ho gia dinh
tham duy cudc hop tu ing cir hodc dé cir ngudi c6 du tiéu chuan diéu kién dé tham
gia bau.

d) Pai dién ho gia dinh tham du cudc hop thao luan vé danh sach ngudi ung
cu.

d) Két thuc thao luan, nguoi chu tri cudc hop tong hop céc y kién thao luan,
dé xuat nhitng ndi dung can duogc biéu quyét va phuong an biéu quyét bang hinh
thire gio tay hodc bo phiéu kin dé nguoi tham du biéu quyét lya chon. Phuong an
duoc lua chon khi ¢6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu
quyét dong .

5.3. Truwong hop biéu quyét bang gio tay

a) Viéc kiem dém két qua biéu quyét dugc thyuc hién ngay tai cuoc hop, cong
khai trudc Nhan dan va ghi vao bién ban cudc hop.

b) Nguoi duoc xac dinh trdng ct phai c6 trén 50% téng sb dai dién ho gia
dinh trong thon tan thanh.

5.4. Truong hop bé phiéu kin

a) Nguoi cha tri cudc hop dé xuat sé lwong va danh sach Ban kiém phiéu tir 03
dén 05 nguoi (gom Trudng ban va cac thanh vién) dé dai dién ho gia dinh tham du
cudc hop biéu quyét bang hinh thire gio tay. Ban kiém phiéu duoc quyét dinh khi c6
trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu quyét dong y.

b) Ban kiém phiéu huéng dan thé 18, cach ghi phiéu, bo phiéu va tién hanh
phat phiéu. Sau khi két thdc bo phiéu, Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu
(Trong qua trinh kiém phiéu, Ban kiém phiéu moi 02 dai ho gia dinh tham dy cudc
hop chiing kién viéc kiém phiéu) va 1ap bién ban kiém phiéu.

¢) Truong ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu tai cudc hop. Bién
ban kiém phiéu l1ap theo Mau sb 02 kém theo Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP, lap
thanh 03 ban, giri kém theo Quyét dinh cua cong dong dan cu dén Uy ban nhan
dan cap x&, Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam cap xa va luu tai thon.

d) Ngudoi duge xac dinh tring cir phai ¢é trén 50% tong sé dai dién ho gia
dinh trong thon tan thanh.

5.5. Cong bd két qua tai cudc hop

a) Nguoi chi tri cudc hop cong bd két qua biéu quyét dbi vai ting noi dung
biéu quyét va két luan cudc hop.



b) Truong hop xéac dinh duoc ngudi tring cir, ngudi tring cir ra mat cudc
hop. Nguoi chu tri cudc hop c6 trach nhiém hoan thién hd so cudc hop, cham nhét
05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic cudc hop, quyét dinh di duoc cong dong dan
cu biéu quyét thong qua (theo Mau sb 03 kém theo Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP)
duoc gui dén Uy ban nhan dan cap xa, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cap xa.

¢) Truong hop khong xac dinh dugc nguoi trang cu thi phai néu ré ly do
trong bién ban cudc hop dé bao cao Uy ban nhan dan cip xa xem xét, quyét dinh
viéc to chirc bau lai.

6. Cong nhan két qua bau truéng thon (theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh
s6 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii)

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc quyét dinh da
dugc cong dong dan cu biéu quyét théng qua, Uy ban nhan dan cap xa xem xét,
ban hanh quyét dinh cdng nhan ngudi tring cir truong thén hoac quyét dinh bau
lai. Truong hogp khdng ban hanh quyét dinh cong nhan hoic quyét dinh bau lai thi
phai tra 101 bang vian ban va néu r6 ly do.

b) Truong thon chinh thac hoat dong khi c6 quyét dinh cdng nhan cua Uy
ban nhan dan cap xa.

* Luu y:

Truong hop két qua bau khong co ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu bau hop
1& so voi tong s ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong toan thon thi tién
hanh bau ctr lai. Ngay bau ctr lai do Uy ban nhan dan cép xi quyét dinh, nhung
cham nhat khong qua 15 ngay, ké tir ngay to chirc bau cur lan dau.

Néu to chirc bau lan thir hai ma van khong bau duge Truong thon thi Chu
tich Uy ban nhin dan cip x3 quyét dinh ctr Trudng thon 1am thoi dé didu hanh
hoat dong ctia thon cho dén khi bau duge Trudng thon mai.

Trong thoi han 6 thang ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan déan cdp x3 quyét
dinh ctr Trudng thon 1am thoi, Uy ban nhan dan x4 phai t6 chirc bau Trudng thon
moi. Quy trinh bau Trudng thon maéi thuc hién theo quy dinh

7. Viéc cong nhan két qua bau cir

Trong thot han 5 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc bao céo cua TH trudng
t6 bau ctr, Uy ban nhan dan x xem xét, ra quyét dinh céng nhan ngudi tring ctr
Truéng thon (hodc quyét dinh bau ctr lai); truong hop khong ra quyét dinh cong
nhan (hodc quyét dinh bau cir lai) thi phai tra 161 bang vin ban va néu 3 1y do.

Trudng thon chinh thire hoat dong khi c6 quyét dinh cong nhan ciia Uy ban
nhan dan xa.

Bau cu truong thon 1a mot dot sinh hoat chinh tri 16n trong doi séng xa hoi
cua céc thon trén dia ban xa Ky Xuan. Voi su chuén bi chu déo, ngay 08/11/2026,
ctr tri cua x4 Ky Xuan s& sang sudt, lya chon, bau ra nhimmg trudng thon guong
mAu, uy tin va c6 ning luc, dap tng t6t yéu cau nhiém vu moi.



Trén day 1a Hudng dan vé quy trinh bau truang thdn nhiém ky 2026 - 2031
y&u cau cac thén hoan thanh cong tac to chac bau cir va bao cao két qua trién khai
thuc hién v& UBND x4 truéc ngay 12/11/2026. Truong hop phat sinh khé khan,
vuéng mac, kip thoi phan anh vé UBND xi qua phong Vin hoa — X& hoi dé duoc
huéng dan xem xét, chi dao/ff

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chu tich, PCT UBND x3; i
- Thuong tryc UBMTTQ xa. CHU TICH

- T6 cong tac chi dao thon theo QD ciia BTV Pang ty;
- Chi uy, Ban cong tac mat tran thon;
- Luu VT.
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